Prüfungsinhalte Microsoft Access 2003

Datenbankstrukturierung

· Access Datenbanken erstellen 
· Tabellen erstellen und verändern 
· Feld-Datentypen definieren und bearbeiten 
· Feldeigenschaften bearbeiten 
· 1:n-Beziehungen erstellen und bearbeiten 
· Referentielle Integrität erzwingen 
· Abfragen erstellen und bearbeiten 
· Formulare erstellen 
· Formular-Steuerelemente und- Eigenschaften hinzufügen und bearbeiten 
· Berichte erstellen 
· Berichtseigenschaften hinzufügen und verändern 
· Datenzuggriffsseiten erstellen 
Dateneingabe
· Datensätze eingeben, bearbeiten und löschen 
· Datensätze suchen und zwischen Datensätzen navigieren 
· Daten in Access importieren 

Datenorganisation
· Berechnete Felder und Aggregatfunktionen erstellen und bearbeiten 
· Formularlayouts bearbeiten 
· Berichts- und Seitenlayouts bearbeiten 
· Datenblätter formatieren 
· Datensätze sortieren 
· Datensätze filtern 
Datenbankverwaltung
· Objektabhängigkeiten identifizieren 
· Objekte und Objektdaten in unterschiedlichen Ansichten anzeigen 
· Datenbankobjekte und Daten drucken 
· Daten aus Access exportieren 
· Datenbanken sichern 
· Datenbanken komprimieren und reparieren 
