Prüfungsinhalte Microsoft Excel 2003 Expert

Benennen, Gliedern und Zusammenfassen
· Zell- und Bereichsnamen
· Tabellen gliedern

· Daten zusammenfassen

Formelüberwachung, Fehler und Eingabebeschränkungen
· Berechnungsstrukturen verfolgen
· Fehlerbehandelung
· Formelüberwachung und –Auswertung

· Eingabebeschränkungen

· Berechnungsmethodik
Feinheiten der Formatierung
· Spezielle Zellformate
· Ansichten

· Diagramme formatieren

· Grafiken formatieren

Analysefunktionen
· Statistische Analysen
· Datenreihen glätten

· Zusammenhang zwischen Daten

Optimierungsaufgaben und Szenarios 

· Optimierung
· Szenarien

Daten importieren und exportieren
· Textdateien übernehmen
· Webabfragen

· Verbindung zu Datenbanken

· XML

· Daten exportieren

· Arbeiten mit Vorlagen


Datenbankanalysen
· Arbeiten mit Listenbereichen
· Filtern

· Pivot - Tabellen

· Datenbankfunktionen


Webseiten
· Nicht interaktive Webseiten
· Interaktive Webseiten

· Änderungen und Verfeinerungen
· Weboptionen

· Beschränkungen


Arbeiten in Gruppen
· Eigenschaften einer Arbeitsmappe
· Sicherheitsfunktionen

· Schutzfunktionen

· Änderungsprotokoll

· Arbeitsmappe freigeben


Makros 

· Makro erstellen
· Makro ausführen

· Makro überarbeiten

· Eigene Prozeduren erstellen

· Makrosicherheit

Individuell anpassen
· Symbolleisten und Menüs anpassen
· Programmoptionen

